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ACTA No. Ly}
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Mes de Noviembre Institucion Educativa
Rufino José Cuervo Centro.

CIUDAD Y FECHA: Armenia Quindio, 6 de HORA INICIO: HORA FIN:
noviembre de 2025 07:30 pm 8:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Institucién Educativa DIRECCION / REGIONAL /
Rufino José Cuervo CENTRO: Regional Quindio Centro
Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Horario de formacion
2. Certificacion 2025 ficha grado 11 de operaciones de comercio exterior

3. Entrega final de notas y cierre para el proceso de certificacion.
4. Verificacién documentos grado 10 vigencia 2026

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cumplir con el manual de articulacién frente a las reuniones técnico-pedagdgicas con la IE
Rufino José Cuervo Centro de Armenia, Quindio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:30 a.m del dia 6 de noviembre de 2025 se realizé el encuentro la coordinadora
académica Ruth Clarena Arias y las instructoras Diana Guevara y Kelli Jhoana Franco Barragén,
donde se manifiesta el inicio de la formacién de acuerdo con el proceso de articulacion. g

1. De acuerdo con la programacion académica y de la articulacion para el desarrollo de
las formaciones técnicas se tiene estipulado los dias viernes con el siguiente horario
de 11:40 a.m. a2 3:40 p.m.

2. Cabe resaltar que durante el mes de noviembre la formacién se dara en horas de la ’
mafiana ya que nos encontramos en procesos de cierres formativos y académicos
por parte de la I.E

3. L2 coordinadora académica informa que de acuerdo con el cronograma que se
establecioé para el proceso de certificacion, la |.E entrego los oficios de paz y salvo el
dia 30 de octubre, fecha en la cual la instructora también entrega los documentos a
la oficina de Certificacion para empezar el tramite de certificacion de la ficha
2902612 del Técnico en operaciones de Comercio Exterior.

Por lo anterior la Instructora informa que se inicio el proceso con los siguientes
aprendices:

FICHA 2902612 Técnico en Operaciones de Comercio Exterior

]
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Tipo de Numero de |Nombre Apellidos
Documento Documento

TI 1031654896 | LUCIANA BELTRAN COY

Tl 1091204522 | ANDRES CAMILO FERNANDEZ FLOREZ
Tl 1091204695 | LUISA FERNANDA LUNA MAZO

CcC 1091885527 | EMANUEL VELEZ GRAJALES

TI 1092459531 | JUAN DAVID DEBIA GONZALEZ

Tl 1092459830 | MARIANA GUZMAN TORRES

TI 1092459966 | SOPHIA RODRIGUEZ BAQUERO
TI 1092853825 | DAYANIE ALVAREZ GARCIA

CcCc 1095551527 | LAURA SOFIA TRUJILLO ARENAS

TI 1109118717 | EVELIN DAYANA ESCOBAR ALZATE

TI 1115359357 | SANTIAGO TOBON LONDONO
PPT 4970918 YUBHANA NATALY PEREZ HERNANDEZ

4. Se hace entrega de las notas correspondientes al 4 trimestre tanto de los grados 10
y 11 del Técnico en Operaciones de Comercio Exterior.

La instructora Kelli Franco informa a la Coordinadora académica que los siguientes
aprendices se encuentran en proceso de recuperacién por bajo desempefio

académico.
Nombre Apellidos NOTA
ERIK ALEXANDER ANGULO GANAN 1,08
MICHEL TATIANA ARBELAEZ GALLAR 1,12
MANUELA ARTEAGA FERNANDEZ 0,72
ANA SOFIA BETANCOURT MORENO 0,92
LUISA FERNANDA CERQUERA CASTRO 2,16
RONALD ALEXANDER CUJINARVAEZ 14
SHARIK VALERIA DIAZRESTREPO | 2,56
DULCE MARIA FAJARDO CAMACHO 2,9
SANTIAGO FONNEGRA OSPINA 3,44
JUANITA GONZALEZ HERNANDEZ 3,42
GOR-F-084V02
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FELIX DE JESUS MARQUEZ SARMIENTO 3,44
NATALIA MINA OSORIO 3,08
MARIA VICTORIA NIETO OSORIO 3,26
KEVIN ALEXANDER QUINTERO MUNOZ 3,48
EMILY DAHIANA SERNA MONTES 3,46
SANTIAGO SILVA MARIN 3,44
SHAROL VALERIA VALENCIA LONDONO 1,28

5. Llas instructoras realizaran el acompafiamiento necesario a la IE en el proceso de
matricula para la documentacidn necesaria en el proceso de articulacién que se
desarrollara en la vigencia 2026 para grados 10 del programa Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior.

CONCLUSIONES

Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacién de acuerdo con el
manual de articulacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISIGN PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega de notas Diana Guevara L’_D\QN&JQGM\Q\
tercer periodo Noviembre ]
Kelli Franco
Revisiéon Diana Guevara QD]Q\\‘)&*VO" ~Q
documentos Noviembre
matricula  vigencia
2026 Kelli Franco
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
- 1 S ~ VIRTUAL
Diana Maria | Centro de Q
Guevara Comercio ¥ Si N/A k)w\o‘&ﬂ«l-u
Turismo i 7 ]
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Kelli Jhoana | Centro de
Franco Comercio y Si N/A
Barragan Turismo
(/ 4
Ruth Clarena Coordinadora
Arias Académico IE Si N/A C %

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
N/A
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ACTA No. \D

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Mes de Noviembre Institucién Educativa
Santa Maria Goretti.

CIUDAD Y FECHA: Montenegro Quindio, 5 | HORA INICIO: HORA FIN:
de noviembre de 2025 08:30 pm 9:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion Educativa DIRECCION / REGIONAL /
Santa Maria Goretti CENTRO: Regional Quindio Centro
de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Horario de formacion
2. Certificaciéon 2025 ficha grado 11 de operaciones de comercio exterior

3. Entrega final de notas y cierre para el proceso de certificacion.
4. Verificacion documentos grado 10 vigencia 2026

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cumplir con el manual de articulacion frente a las reuniones técnico-pedagodgicas con la IE

Santa Maria Goretti de Montenegro Quindio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:30 a.m del dia 5 de noviembre de 2025 se realizo el encuentro la coordinadora
académica Yemny Arias y las instructoras Diana Guevara y Kelli Jhoana Franco Barragan,
donde se manifiesta el inicio de la formacion de acuerdo con el proceso de articulacion.

1. De acuerdo con la programacion académica y de la articulacion para el desarrollo de
las formaciones técnicas se tiene estipulado los dias miércoles y jueves con el
siguiente horario de 12:30 a 4:30 p.m.

2. Cabe resaltar que durante el mes de noviembre la formacion se dara en horas de la
mafiana ya que nos encontramos en procesos de cierres formativos y académicos

por parte de la L.E

3. De acuerdo con el cronograma establecido por la Institucion Educativa, manifiestan
gue hasta el proximo 11 de noviembre no es posible entregar los oficios de
certificacion de grado once, ya que algunos aprendices presentan dificultades
académicas; pero que si tienen un reporte antes de esta fecha el oficio sera emitido.

4. Se hace entrega de las notas correspondientes al 3 trimestre tanto de los grados 10
y 11 del Técnico en Operaciones de Comercio Exterior.

5. Las instructoras realizaran el acompafiamiento necesario a la IE en el proceso de
matricula para la documentacion necesaria en el proceso de articulacion que se
desarrollara en la vigencia 2026 para grados 10 del programa Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior.
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t CONCLUSIONES
Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacion de acuerdo con el
manual de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega de notas Diana Guevara \.D\Q“O ; ((L““‘” &
tercer periodo Noviembre 5
Kelli Franco 4
Revision Diana Guevara QD\N\O\QG@ u'(.oQ\
documentos Noviembre
matricula vigencia
2026 Kelli Franco

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Diana Maria | Centro de !
A : : ~ \
Guevara Corrrercuo y Si N/A &Eo‘w\\ Gowoon AY
Turismo A
Kelli Jhoana | Centro de ]
Franco Comercio y Si N/A
Barragan Turismo

Yemny Arias Coordinadora
Académico IE \ 2 .
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servitig Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Si N/A

ANEXOS
N/A
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ACTA No. 44

' NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Mes de Noviembre Institucion Educativa
Luis Arango Cardona.

' CIUDAD Y FECHA: La tebaida Quindio, 10  HORAINICIO:  HORA FIN:
de noviembre de 2025 12:30 pm 1:00 pm
' LUGAR Y/O ENLACE: Institucién Educativa  DIRECCION / REGIONAL /
Luis Arango Cardona. CENTRO: Regional Quindio Centro
 de Comercio y Turismo

" AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Horario de formacién

Entrega final de notas cuarto periodo.
Evaluacién de juicios en la plataforma Sena Sofia por ficha (grado 11 operaciones de
comercio exterior —grado 10 operaciones de comercio exterior y recursos humanos).
Certificacion 2025 ficha grado 11 de operaciones de comercio exterior.

5. Sensibilizacion cadena de formacion

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cumplir con el manual de articulacion frente a las reuniones técnico-pedagogicas con la IE
Luis Arango de la tebaida Quindio.

DESARROLLO DE LA REUNION -

Siendo la 12:30 m del dia 10 de noviembre de 2025 se realiz6 el encuentro el coordinador
académico Alvaro Gémez de la IE los instructores Diana Guevara, Hugo Gémez, Mauricio
Beltran y Kelli Jhoana Franco Barragan, donde se manifiesta el inicio de la formacion de
acuerdo con el proceso de articulacion.

1. De acuerdo con la programacion académica y de la articulacién para el desarrollo de
las formaciones técnicas se tiene estipulado los dias lunes y martes con el siguiente
horario de 7:20 a 11:20 - 1:20 a 5:20 de acuerdo con el horario de la jornada de
primaria una semana por la mafiana y otra en la tarde, para esto caso se tiene
presente la hora de trabajo auténomo en cada una de las formaciones.

2. Se le informa al coordinador académico que las notas del cuarto periodo del afio
2025 seran remitidas a los directores de grupo a més tardar el dia 11 de noviembre,
en este caso se evidencia que los aprendices cumplieron con los juicios académicos
para aprobar el periodo 2025 los programas técnicos que se imparten en la IE.

Adicionalmente, se reportan los aprendices que durante la vigencia académica no
asistieron al respectivo programa técnico que se Imparte en la IE en los grados 10,
ya que los aprendices inasistentes del grado 11 ya fueron retirados oportunamente
de la ficha académica.
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Técnico en Recursos Humanos_ Grado 10

~Nombre ‘ Apellidos
- MARIAN SOFIA 1 BUENO GANAN
- THOMAS ' SANCHEZ ECHEVERRY
- RONALD ANDRES | CORREA RUIZ
LAURA VALENTINA | CALDERON RODRIGUEZ

3. De igual manera, se realizard la evaluacion de juicios académicos en la plataforma
Sena Sofia, tanto en las competencias técnicas como en las transversales, esto en
relacién a mantener una informacién actualizada y cumpliendo con los procesos
definidos en el manual de articulacién con la media.

Para el grado 10 y 11, se evaltan de acuerdo a lo establecido en el proceso de
articulacion curricular académica. Es importante resaltar, que en el grado 11 los
juicios académicos se realizan de acuerdo ala certificacion emitida por la IE.

4. Se ha adelantado el proceso de certificacién para los grados 11 que de acuerdo al
proceso de articulacion con la media obtienen doble titulacién académica, en este
sentido, se busca cumplir con los tiempos para la certificacion y asi poder entregar
los certificados sobre la fecha de graduacién de los aprendices que obtienen el titulo
técnico en operaciones de comercio exterior. Para este caso se han realizado todos
los tréamites ante las directivas de la IE quienes dan fe para el cierre de este proceso.

5. Adicionalmente el proceso de certificacién de los grados 11 se inicio la
sensibilizacién para la cadena de formacion a las tecnologias en gestion empresarial
y la tecnologia en gestion contable, y adicionalmente el Sena centro de comercio y
turismo ha ofertado para los aprendices en el primer corte de la vigencia 2026 un
portafolio de 4 carreras técnicas y 13 carreras tecnologicas en las diferentes lineas
de formacién, para este caso se les trasmitio toda la informacion a los aprendices,
directores de grupo y padres de familia, donde pueden hacer la respectiva
preinscripcion.

6. El dia 4 de noviembre se realizo el acompafiamiento a la IE en el proceso de
matricula para la documentacion necesaria en el proceso de articulacion que se
desarrollara en la vigencia 2026 grados 10, en este sentido ya se van organizando
los grupos de los programas técnicos en recursos humanos y de operaciones de
comercio exterior. No obstante, se tiene previsto para el 18 de noviembre seguir
con este acompafiamiento al igual que al inicio del afo escolar 2026 se realizara este
mismo proceso con los aprendices que se matriculen en grado 10 sin ninguna
restriccion y en cumplimiento del manual de articulacion.
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ACTIVIDAD

J/OECISION

FECHA

Recepcion de notas

cuarto periodo

N

. : | CONCLUSIONES
e ha cumplido con los pardmetros de cumplimiento de la formacién de galarco e &
manual de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

Noviembre 2025

Entrega de notas,
evaluacion de juicios

plataforma
Sofiz

NOMBRE

Alvaro Gomez
Rodriguez
Hugo Gomez

Diana
Guevara

relli
Franco
Barragan
Mauricio
Beltran

Sena

Maria

Jhoana

) ASISTENTES Y APROBACION DECISIONESF
DEPENDENCIA/ | APRUEBA [ OBSERVACION :

EMPRESA

Coordinador

 Académico lE |
Centro de |
Comercio Y |
Turismo \
Centro de ‘
Comercio y
Turismo
Centro de
Comercio Y
Turismo |
Centro de
Comercio y
Turismo

Noviembre - 2025

| (SI/NO)
l

Si

Si

Si

Si

RESPONSABLE

Coordinador
Académico

Instructores Sena

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

FIRMA O

PARTICIPACION

/ vm/wAL ]
rﬂ h/

o«o((\cﬂ.\

FIRMA Ol
PARTICIPACION

VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servi&d Nauonal de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamuento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
ANEXOS

N/A
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